STEM — concorso ordinario scuola secondaria

Formazione personale in servizio presso gli
Uffici scolasticiregionali
e
Ambiti territoriali provinciali
per la gestione delle prove scritte

27 maggio 2021
Belli Celso



Calendario attivita

Attivita

Rilevazione AULE
Collaudo Nazionale
23 Giugno 2021 Formazione USR

24-30 Giugno 2021 Formazione referenti USR ai responsabili tecnici
d'aula commissioni e comitati di vigilanza

Dal 16 Giugno 2021 Gli USR pubblicano sul proprio sito istituzionale e
convocazioni
2-8 Luglio Prove Scritte



Riepilogo attivita

* Presentazione delle domande candidati (conclusa)
« Censimento Aule (Conclusa)

« Collaudo Postazioni (Conclusa)

« Convocazioni(dal 16 giugno 2021)

 Prove Scritte (dal 2 luglio 2021)
— Scaricamento e installazione applicazione
— Svolgimento prova scritta

— Raccolta dei file contenenti la prove e loro trasmissione



TURNI

Visto I'elevato numero di candidati previsti per la classe di concorso A028, la prova
scritta relativa a questa classe di concorso, e stata suddivisa in 5 turni per 5 diversi
gruppi di candidati.

Ciascunturno prevede una batteria di domande diverse, e quindi un diverso
applicativo da installare sulle postazioni.

Di fatto ogni turno dellA028, sara una prova a seé stante con candidati diversi e
domande e applicativi diversi. 0 0000 - ‘
Ogni turno della A028 avra un Prove
colore diverso.

oooooooooo

ssssssssss

Per le classidi concorso
A020,A026,A027, A041
e previsto un unico turno.




TURNI

In una stessa giornata si terranno due turni:
O turno mattutino dalle 9:00 alle 10:40,
O turno pomeridiano dalle 14:30 alle 16:10.
In un’aula, per ciascunturno, si svolgera una sola prova.
Il calendario Nazionale sara disponibile sul sito del Ministero dell'lstruzione.

O Ogniturno prevede I'uso di un applicativo diverso.

O In ogni aula si svolgera una sola prova per turno.

O Una stessa aula potra essere impegnata in piu turni.

0 Ogni applicativo sara caratterizzato da un diverso colore

Attenzione!
| 5 turni previsti per la classe di concorso A028 utilizzeranno 5 applicativi diversi.
Ogni applicativo sara caratterizzato da un diverso colore




Dubbi e Domande






Caratteristiche generali

0 Prova eseguitalocalmente (le postazionivanno disconnesse da Internet)

0 Le domande sono a risposta chiusa

O Durante la provail candidato utilizzera il mouse per rispondere ai quesiti



Requisiti tecnici delle aule

Requisitidelle postazioniinformatiche

U una postazione sempre collegata ad Internet con una stampante
(ad uso esclusivo del responsabile tecnico d’aula ed eventualmente del comitato di
vigilanza)

O diverse postazioni destinate alluso da parte dei candidati, che devono essere isolate
da Internet;

O LatastieraNON DEVE ESSERE DISPONIBILE peri candidati, che utilizzeranno il
mouse.

Non e richiestalapresenzadiun serverdi aula



Requisiti tecnici delle aule

Requisiti della postazione del responsabile tecnico d’aula

O Browser e connessione a Internet

O Stampante (possibilmente in aula, o eventualmente nei pressi...)



Requisiti tecnici delle aule

Requisiti postazioni candidati

Configurazione hardware

Processore dual core;

RAM installata di almeno 2 Gbyte;

Hard Disk con almeno 15 Gbyte di spazio libero;
Risoluzione minime:

C o000

= 1280x1024 punti
=  1360x768 punti



Requisiti tecnici delle aule

Requisiti postazioni candidati
Sistema operativo supportato
NO Windows XP

Microsoft Windows nelle varianti:
Windows 10

« Windows 8 - 8.1

Windows 7

Windows Vista

* Windows 2008 Server

* Windows 2003 Server

Sono utilizzabili solo le versioni a 64 bit



Applicazione — Attivazione, Extra-Time e Chiosco

s Prova X

Impostaziconi >

| Y | min. EXTRA-TIME
CHIOSCO

Conferma Annulla




Accoglienza 1/2

| candidati vengono fatti accedere allaula uno alla volta. Il candidato viene
riconosciuto, firma il registro d’aula cartaceo ed il responsabile tecnico d’aula
spuntasul registro elettronico la presenza.

[# Compila Registro Elettronico | Registra la presenza dei candidati una volta effettuatone il riconoscimento

& Stampa Registro Cartaceo

Registro Elettronico Registro Partecipanti

® Tonz alla pagina principale Aula BEg3 - LABORATORIO INFORMATICA &
& 5tmga Registr Gartceo Codice Fiscale Cognome e Nome Data Nascita Documento Firma Entrata Firma Uscita
S it L 2 ST
F R s R = TR et
IVl R AT 3 Nl A
- TTIBRCTESSOATTIH ETTO Beztrice 10/11/1576 ASENTE v TR T T L
T R WL T
TTIBRC7&SS0ATAM ETT0 Beztrice 1041197 ST v Al Pova [E—— —— ——
be e Lo i Addinn
TTIBRC76SS0ATIM ETT0 Beatic 107111976 e v | Amals Provs PP — T LR
ST "oy N g ks
TTIBRC76SS0A27TIM ETT0 Beatrice 10411576 PRESENTE v| | Al Pova PEE T A LA Rt
T PRI AT ¥ it
TTIBRC76SS0ATIM ETT0 Beatic 107111976 sagsENTE v Anulls Prova
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- R TR i AL L o FAid
Verde: candidati presenti
Sssy e amulaE SRSl - LA

Nessun colore: candicat assenti 5l e i W e Y T
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Accoglienza 2/2

Il candidato viene fatto accomodare
— |

BENVENUTO

Prima di cominciare attendi che il responsabile d'aula autorizzi tutti | candidati presenti in aula a procedere.
Solo dopo aver ricevuto opportuna conferma clicca sul pulsante CONTINUA.



Inizio della Prova

Quando tutti | candidati saranno in postazione, Il responsabile tecnico daula, o Il
comitato di vigilanza, comunica la “parola chiave di accesso/inizio dellaprova”.

_ PAROLA Parola chiave da comunicare ai candidati per iniziare la prova
I

Tale parola sara pubblicata nella 1 ] o
pagina della provaale:  srereman

e ore 8.55turno mattutino;

* ore 14:25turno pomeridiano.



Inizio della Prova

Una volta che il candidato avra inserito questa parola avra accesso prima alle istruzioni,
poi alle domande e potra quindi iniziare la prova. Eventuale Extra-Time

S ==
' ‘ j ‘ ' i i 109:59

50 60 70 80 90 110

Domanda 11/50 . non rispeste 19/50

LEGGERE IL BRANO E RISPONDERE ALLA DOMANDA SEGUENTE. Un gruppo di amici i incontra 8 piazza Cavour per andare al cinema. Vicing ala piazza ¢ Sons Giversi GRema che Seguona i gh stess: oran o programmarione: . pomendiani: 1° speacoio
alle 2220, 2* speitaccio dalle 2230 ale 24 30. L'unico cinema che efieftua iima programmazione a parbre dalle 24 00 & moko distante dala piazza. I prezzo del bighetio
0N Nspetio al prezzo ordinano del bigietio. Eccefio 1 tanfla pomendiana il cosio del

giochs adkacents al Cinema per tultia | durata delo SpEfiacold. Secondo

dale 1600 alle 18:00; 2* spettacalo dalle 18:00 alle 20:00; . serai 1° spefiacolo dale 2020 s
& di euro 4,00 per gh Spesacol pomendian, euro 00 per quel seral ed ewo B,00 per assistere allo speftacolo delie ore 2400
a 03,00 pé ko SPERacoio dele 2400 Lullim mercowd & ogr mese, per

xdo mercoled | prezz) Subescono dede v
e 5

bighefio demnuise uio 1,00 per i fase

| o

123456478 9101112

Por assistere alls spefiacolo dalle ore 7400 prazzo del bighetin & di 6,00 suo.
i prezzo ordinario del bighetto & di euro 3,00 5,00 100,
1 mevcoledi tutt | preezi subiscono una deminuzione.

¥ prezzo crdinario del bighietso & di euro 4,00 - 6,00 . 100,

CANCFLLA
RISPOSTA



Termine della Prova

Al termine della prova il candidato e tenuto a non lasciare la propria postazione, e ad
attendere lo sblocco della postazione da parte del responsabile tecnico d’aula.

Al termine della prova quindi il responsabile tecnico d'aula sireca su ogni singola
postazione e procede allo sblocco per consentire al candidato di vedere il punteggio
ottenuto. |l candidato alla presenza del responsabile tecnico d’aula e tenuto ad inserire il

proprio codice fiscale nellapplicativo. A questo punto il responsabile d'aula effettuadl
salvataggio della prova.

| Candidati NON devono lasciare I'aula prima che sia terminato l'upload di tutti i file .BAC.



Applicazione per le prove scritte

Gestione durante le prove

Il responsabile tecnico d’aula avra a disposizione delle combinazioni di tasti per:

« Chiudere l'applicazione: ALT-F4 oppure CTRL-SHIFT-F
* Annullare la prova: CTRL-SHIFT-A
« Consegna della prova: CTRL-SHIFT-K

Tutte le combinazioni richiedono linserimento della password di attivazione



Salvataggio / Backup

Al responsabile tecnico d'aula, premendo il pulsante “Eseguire il backup della prova”

comparira la schermata di scelta della destinazione del salvataggio. A questo punto

selezionera la destinazione su cui salvare il file.
|

Premere il tasto "Eseguire il backup della prova" per eseguire il backup

Eseguire il backup della prova

Dopo aver effettuato il salvataggio del file, uscire dallapplicazione. Per chiudere
lapplicazione usare la combinazione di tasti ALT-F4.

Solo dopo che lapplicazione sara chiusa, inserire la chiavetta USB, attendere
leventuale installazione di driver da parte del sistema operativo, dopodiché procedere a

copiarvi il file appena salvato.



Demo
applicazione



Operazioni della Giornata



Operazioni Preliminari 1/4

In tempo utile per il giorno della prova il comitato di vigilanza, la commissione o |l
dirigente scolastico provvedera a reperire presso gli uffici scolastici regionali

« un numero sufficiente di chiavette usb di capacita di 8 GB, almeno una per ogni
aula e per ogni turno, da conservare agli atti della commissione,

« almeno 3 buste bianche internografate (oscurate) A3

* una congrua dotazione di fogli di carta bianca ad uso esclusivo del comitato di
vigilanza o della commissione.

Con almeno 2 giorni di anticipo sull'inizio delle prove il responsabile tecnico d'aula
provvedera a collegare un PC connesso ad internet ad una stampante in aula o nelle
vicinanze dell'aula.
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Operazioni Preliminari 2/4

Credenziali peri responsabili tecnicid’aula

Almeno un giorno prima della prova, i responsabili tecnici d’aula, devono verificare di
essere inpossesso delle proprie credenziali e verificare che la password sia attiva.

Nel caso di password scaduta dovranno recuperarla tramite la procedura guidata
disponibile nella pagina di login della piattaforma.
£ mime e
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Operazioni Preliminari 3/4

Con anticipo di almeno un giorno sulla giornata della prova scritta, i responsabili tecnici
d'aula potranno collegarsi al sito riservato (https://concorsi.scuola.miur.it/) usando le
credenziali gia comunicate tramite email dal Cineca. Una volta effettuato I'accesso,
cliccando sul link “Attivita Aula” accederanno alla pagina che riepiloga le prove previste
nelle proprie aule.

) 0000 :

Prove
Prove/Aule Data Istituto Operazioni

Cliccando poi sul link

associato alla prova si
accedera alla pagina
dedicata alla gestione
della prova.

COLCPD2020

ORSSSTEM_A20

ORSSSTEM_A28_T1
Aula ALTRO LAB

Per informazion! e problemi tecnici (da L:m:mo?ﬂ:m ‘szozo@mlur_h 2 5



Operazioni Preliminari 4/4

In questa pagina e presente l'elenco dei candidati previsti per la prova. La pagina
riepiloghera anche il totale complessivo di candidati assegnatia quellaula. In
preparazione della prova, da tale pagina sara possibile scaricare il file PDF
contenente il registro cartaceo d’aula e visualizzare l'elenco dei candidati previsti. In
tale elenco e presente linformazione relativa al tempo aggiuntivo eventualmente
concesso ai candidato disabili cosi come autorizzato dagli uffici scolastici regionali.

3 o000

Bt ISTITUTO COMPRENSIVO #os 4L LM ) 8 i b LABORATORIO | #4151 piano.

RSSSTEMA_020 — Attivita Aula

Registro partecipanti

Parola chiave di accesso/inizio della
prova

Upload risultati

Risultati

Inserimento verball



Operazioni della Giornata

Tutti | responsabili tecnici di aula avranno ricevuto via mail le credenziali per accedere al
sito riservato.

Il download per il turno del mattino
sara disponibile dalle ore 6:30 del
giorno della prova; 00100 - it s v

_ RSSSTEMA_020 — Attivita Aula
Il download per il turno del

pomeriggio sara disponibile dalle ore x n )(
L’installazione deve essere conclusa Se—
entro le ore 8:00/13:30 della giornata — '+ Em=

della prova. S ' e



Operazioni della Mattina della prova - Download

A partire dalle ore 6:30 del giorno della prova sara disponibile sul sito riservato il
download dell'applicativo per il turno del mattino che dovra essere installato su tutte le

postazioni presenti nellaula.

Applicativo Windgws 58 Windows &8
K e 64 bit

Prima dell'arrivo dei candidati il responsabile tecnico di aula dovra predisporre tutte le
postazioni, isolandole da internet ed avviando il software alla schermata iniziale,
utilizzando la password di attivazione resa disponibile, per il turno mattutino, sul sito

riservato alle ore 6.30.

Password di attivazi del prog PASSWORD La password da inserire su tutti gli applicativi il giorno della prova

Allo stessotempo verra anche reso disponibile il registro elettronico

8 Stampa Registro Cartaceo

i+

Registro partecipanti [# Compila Registro Elettronico | Registra la presenza dei candidati una volta effettuatone il riconoscimento

ATTENZIONE! Verificare prima dell'installazione dell'applicativo del turno mattutino, che
I'applicativo utilizzato nei turni precedenti sia stato effettivamente disinstallato da tutte le
postazione

28




Operazioni del pomeriggio della prova - Download

A partire dalle ore 12:00 del giorno della prova sara disponibile sul sito riservato il
download dell'applicativo per il turno del pomeriggio che dovra essere installato su tutte
le postazioni presenti nell'aula. — I o8 g U e e

Prima dell'arrivo dei candidati il responsabile tecnico di aula dovra predisporre tutte le
postazioni, isolandole da internet ed avviando il software alla schermata iniziale,
utilizzando la password di attivazione resa disponibile, per il turno pomeridiano, sul sito
riservato alle ore 12:00.

Password di attivazi del prog PASSWORD La password da inserire su tutti gli applicativi il giorno della prova

Allo stessotempo verra anche reso disponibile il registro elettronico

Registro partecipanti [# Compils Registro Elettronico | Registra la presenza dei candidati una volta effettuatone il riconoscimento

& Stampa Registro Cartaceo

ATTENZIONE! Verificare prima dell'installazione dell'applicativo del turno pomeridiano, che
l'applicativo utilizzato nei turni precedenti sia stato effettivamente disinstallato da tutte le
postazione

29



Operazioni della Giornata - Installazione

In fase di avvio dellapplicativo
andranno riportati i minuti di extra-
time autorizzati dallUSR per il
candidato come riportato nel registro
elettronico.

Impostazioni X

0| min. EXTRA-TIME

Registro Elettronico

 Toma alla pagina principale

- Conferma Annulla
1D Privacy Codice Fiscale Cognome Nome cita in minuti Tutor  Presenza
TROERXESVOTHX Xm XXX X e
TERKXIXKRXX XEXR WOMXXX XROBKX
DOOKRXAXAKX XXX RRXHXXX KKUXRRX
PORRXAHHUNNX XXXX BEKXOEX HXXAKK:
TORRKKIXNKX XKRX XXX KXHXIEX

30



Operazioni della Giornata — Installazione

Installare ed avviare l'applicativo su ogni singolapostazione destinata ai candidati:

Isolare la postazione da Internet;

disinstallare Anti VIRUS

Disinstallare eventuali applicativi utilizzati in turni precedenti;

installazione dellapplicativo;

avvio dellapplicativo;

iInserimento del tempo aggiuntivo (extra-time) per i candidati che ne avranno titolo;
Inserimento della password di attivazione;

verifica che il mouse funzioni (muovendolo e provandolo);

|la tastieravaresa NON DISPONIBILE peri candidati.

Lot el o G e =




Operazioni della Giornata — Preparazione

Il Comitato di Vigilanza o la commissione presente in aula, deve effettuare le operazioni
di riconoscimento dei candidati verificando che gli stessisiano muniti di un documento
di riconoscimento in corso di validita e del codice fiscale. Si provvedera quindi ad
aggiornare il registro elettronico con tutti i dati indicati. Il campo relativo allavvenuta
esibizione di copia della ricevuta di versamento va compilato.

32



Accoglienza 1/2

| candidati vengono fatti accedere all'aula uno alla volta. Il candidato viene riconosciuto, firma il
registro d’aula cartaceo ed il responsabile tecnico d’aula spunta sul registro elettronico la
presenza.

[# Compila Registro Elettronico | Registra la presenza dei candidati una volta effettuatone il riconoscimento

& Stampa Registro Cartaceo

Registro Partecipanti

Registro Elettronico

& Toma alla pagina principale

Codice Fiscale Cognome e Nome Data Nascita Documento Firma Entrata Firma Uscita
& Stampa Registro Cartaceo
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Accoglienza 2/2

Il candidato viene fatto accomodare
0000000000000 |

BENVENUTO

Prima di cominciare attendi che il responsabile d’aula autorizzi tutti i candidati presenti in aula a procedere.
Solo dopo aver ricevuto opportuna conferma clicca sul pulsante CONTINUA.
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Inizio della Prova

Quando tutti i candidati saranno Iin postazione, il responsabile tecnico daula, o il
comitato di vigilanza, comunica la “parolachiave di accessolinizio dellaprova”.

_ PAROLA Parola chiave da comunicare ai candidati per iniziare la prova
e

Inserisci la parala chiave di inizio della pre ile d"

Tale parola sara pubblicata nella e e e

Q LW LE LR LT LY LY LU LO LR

pagina della prova alle: N e A
e ore 8.55turno mattutino;

* ore l14:25turno pomeridiano.



Inizio della Prova

Una volta che il candidato avra inserito questa parola avra accesso prima alle istruzioni,
poi alle domande e potra quindi iniziare la prova. Eventuale Extra-Time

S r—
j ' i i 109:59

50 60 70 80 90 110

Domanda 11/50 . non rispeste 19/50

LEGGERE IL BRANO E RISPONDERE ALLA DOMANDA SEGUENTE. Un gruppo di amici i incontra 8 piazza Cavour per andare al cinema. Vicing ala piazza ¢ Sons Giversi GRema che Seguona i gh stess: oran o programmarione: . pomendiani: 1° speacoio
dalle 16,00 ale 1800, 2* spettacalo dalie 1800 alle 2000, . seral 1* spefiacolo dale 20 20 alle 22 20, 2* speftacalo dalle 2230 ale 24 30 L'unico cinema che efietua fuiima programmazione a parbre dalle 2400 & mako distante dala piazza. Il prezzo del bighiefio
& di euro 4,00 per gh Spesacol pomendian, euro 00 per quel seral ed ewo B,00 per assistere allo speftacolo delie ore 2400

a 03,00 pé ko SPERacoio dele 2400 Lullim mercowd & ogr mese, per

0N Nspetio al prezzo ordinano del bigietio. Eccefio 1 tanfla pomendiana il cosio del
giochs adkacents al Cinema per tultia | durata delo SpEfiacold. Secondo

xdo mercoled | prezz) Subescono dede v
e 5

bighefio demnuise uio 1,00 per i fase

| o

123456478 9101112

Por assistere alls spefiacolo dalle ore 7400 prazzo del bighetin & di 6,00 suo.
i prezzo ordinario del bighetto & di euro 3,00 5,00 100,
1 mevcoledi tutt | preezi subiscono una deminuzione.

¥ prezzo crdinario del bighietso & di euro 4,00 - 6,00 . 100,

CANCFLLA
RISPOSTA



Termine della Prova

Al termine della prova il candidato e tenuto a non lasciare la propria postazione, e ad
attendere lo sblocco della postazione da parte del responsabile tecnico d’aula.

Al termine della prova quindi il responsabile tecnico d'aula si reca su ogni singola
postazione e procede allo sblocco per consentire al candidato di vedere il punteggio
ottenuto. |l candidato alla presenza del responsabile tecnico d’aula e tenuto ad inserire il

proprio codice fiscale nellapplicativo. A questo punto il responsabile d'aula effettuadl
salvataggio della prova.

| Candidati NON devono lasciare 'aula prima che sia terminato l'upload di tutti i file .BAC



Inserimento CODICE FISCALE

Il candidato alla presenza del responsabile tecnico d’aula deve inserire il proprio
codice fiscale nellapposito modulo presentato dall'applicazione.

3333333333333
QQQQQQQQQQ
AAAAAAAAA
ZZZZZZZ



Applicazione per le prove scritte

Gestione durante gli esami

Il responsabile tecnico d’'aula avra a disposizione delle combinazioni di tasti per:

O Chiudere l'applicazione: ALT-F4 oppure CTRL-SHIFT-F
O Annullare la prova: CTRL-SHIFT-A
0 Consegna della prova: CTRL-SHIFT-K

Tutte le combinazioni richiedono l'inserimento della password di attivazione



Salvataggio / Backup

Al responsabile tecnico d'aula, premendo il pulsante “Eseguire il backup della prova”
comparira la schermata di scelta della destinazione del salvataggio. A questo punto
selezionera la destinazione su cui salvare il file.

Premere il tasto "Eseguire il backup della prova™ per eseguire il backup

Eseguire il backup della prova

Dopo aver effettuato il salvataggio del file, uscire dallapplicazione. Per chiudere
lapplicazione usare la combinazione di tasti ALT-F4.

Solo doPo_ che lapplicazione sara chiusa,. inserire la chiavetta USB, attendere
leventuale installazione di driver da parte del sistema operativo, dopodiché procedere a

copiarvi il file appena salvato.



Caricamento del risultati sul Server Cineca

Dopo aver effettuato le precedenti operazioni di backup e salvataggio su tutte le
postazioni, € necessario caricare irisultati sul sito.

Il responsabile tecnico d’aula, terminata la procedura per raccogliere tutti i file criptatsi
contenenti gli elaborati svolti, li carica sul sito riservato.

Upload risultati 0 L Carica Risultati Effettua l'upload

Risultati 0 Q Visualizza Risultati Visualizza ['elenco

Registro Partecipanti

Il responsabile tecnico d’aula, utilizzando il bottone R ——

“Visualizza Risultati”, deve accertare che operazione di i —— —
caricamento sul sito riservato sia andata a buon fine per -~ . -

tutti i candidati. ——r

Solo dopo che tutti i caricamenti sono stati effettuati e ST T—

verificati, i candidati potranno controfirmare il registro

cartaceod’aula per attestare 'uscita e potranno P

allontanarsi dall'aula.



Uscita del candidati

ATTENZIONE

| candidati potranno lasciare I’'aula SOLO DOPO che:

1 sono stati caricati TUTTII file. BAC

O avranno controfirmato il registro cartaceo d’aula per attestare 'uscita.



Termina Operazioni e Verbal

Al termine di ogni prova deve essere:

1) stampato l'elenco dei candidati completo di punteggio ottenuto (disponibile dal
bottone "Visualizza Risultati" che sara poi inserito nel plico A3);

2) redatto apposito verbale d'aula, che deve dare evidenza di tutte le fasi essenziali
della prova e di eventuali accadimenti particolari.

Il verbale d’aula va firmato dai componenti del Comitato di Vigilanza o dalla
commissione. E obbligatorio scannerizzarlo e caricarlo, unitamente al registro d’aula,
nella pagina d'aula completo di ogni eventuale allegato.

Upload risultati 2 | 2 Carica Risuttati | Effettua ['upload
Risultati 2 Q, Visualizza Risultati Visualizza l'elenco

Inserimento verbali 0 X Caricae Modulo Verbale
Q, Visualizza Verbali
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Termina Operazioni e Verbal

Attenzione: il bottone "Stampa foglio risultati" compare solo se sono stati caricati tutti |
.bac dei candidati presenti.

Risultati

* Torna alla pagina principale

& Stampa Foglio Risultati ‘

2,00
6,00
Risultati
Laboratorio informatico 2B (id aula: 25348)
Codice Fiscale Cognome Nome Punteggio
JOOOKK JOKKX 00K 2,00

KOO XXXXX

0000¢: 6,00 44



Termina Operazioni e Verbal

Al termine delle operazioni di upload, e dopo aver caricato il verbale ed i suoi allegati, |l
referente tecnico d’aula dovra dichiarare la fine dei lavori tramite il pulsante “Termina
Operazioni” sul sito riservato.

Successivamente, il responsabile tecnico d’aula si reca su ogni postazione e procede a
chiudere e disinstallare I’applicazione della prova.

La chiavetta USB, gli originali dei verbali d'aula, del registro cartaceo, e I'elenco dei

punteggi ottenuti dai candidati, devono essere riposti nel plico A3 predisposto per la
prova. Il comitato di vigilanza o la commissione apporra la firma e la data sui lembi

di tale plico.
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Annullamento della prova di un Candidato

In caso di annullamento di una prova di uno o piu candidati, il responsabile tecnico
d’aula provvedera a digitare 'apposita combinazione di tasti prevista, e il file .BAC dovra
essere esportato e caricato sul sito ma solo come allegato al verbale d'aula.

L’annullamento di una prova, inoltre, va necessariamente verbalizzato e registrato
anche sul registro elettronico d’aula cliccando sullapposita voce.

Registro Elettronico

 Torna alla pagina principale

- mando per

1D Privacy Codice Fiscale Cognome Nome Data di Nascita in minuti Tutor Presenza Annullamento C O
TTIBRCT65504271M ETTO Beatrice 10/11/1976 ASSENTE v ! N N l | L L ! RE I
TTIBRC76550A271M ETTO Beatrice woayere o e v Annulz Prova a p r O V a
TTIBRC76550A271M ETTO Beatrice tomasse | e v Annulls Prova
TTIBRC76550A271M ETTO Beatrice tomasse | e v Annulls Prova C I I t L I SI I II I I ‘ ‘
TTIBRC76550A271M ETTO Beatrice waysee o e v nnullz Pros

Agglun

Ve ati presenti
550 prove annullate
Nessun colore: candidati assenti 4 6




Annullamento della prova di un Candidato

Se il Comitato di Vigilanza e/o la commissione decidono di annullare la prova ad uno o

piu candidati, il responsabile tecnico d’aula provvedera a:

O digitare sulla postazione del candidato la combinazione di tasti CTRL+SHIFT+A

U salvare ed esportare il file .BAC dopo aver inserito un codice fiscale valido

O annullare la prova sul Registro Elettronico cliccando sul bottone «Annulla Provax
nella riga corrispondente al candidato

O allegare il file .bac al verbale d'aula.

L’annullamento di una prova, inoltre, va necessariamente verbalizzato e registrato
anche sul registro elettronico d’aula cliccando sullapposita voce.

Registro Elettronico

1D Privacy Codice Fiscale Cognome Nome. Data di Nascita. in minuti Tutor Presenzs Anmuilamento
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