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CIRCOLARE N. 224 
 

 Al personale docente 

 Al personale ATA  

 Agli allievi 

  e p.c. Al RLS prof. Guido Tenaglia 

 
Oggetto: Prova di evacuazione in tutte le sedi. 

 

 Con la presente si avvisa che è prevista una prova di evacuazione presso tutte le 

Sedi dell’Istituto, nella settimana dal 10 al 15 febbraio 2020.  

 Si ricorda, a tutti i docenti che si troveranno in aula al momento dell’esercitazione, 

quanto segue: 

- al suono di evacuazione dovranno interrompere ogni attività, prendere la busta trasparente 

posta sulla cattedra contenente elenco classi e modulo di evacuazione, guidare la classe 

lungo la via di esodo indicata nella planimetria affissa in ogni locale; 

- una volta raggiunto il PUNTO DI RACCOLTA, ogni insegnante dovrà compilare il 

modulo di evacuazione; 

- solamente al segnale di fine emergenza comunicato a voce dal personale addetto, gli allievi 

potranno rientrare nelle rispettive aule; 

- al rientro in aula scrivere nel registro elettronico l’avvenuta prova di evacuazione. 

In particolare, si chiede la collaborazione dei docenti coordinatori di classe  per: 

1. effettuare esercitazioni di prova con ogni singola classe (individuando gli allievi apri fila e 

chiudi fila)  al fine di preparare le classi stesse all’evacuazione dell’edificio; 

2.  discutere con gli allievi il corretto comportamento da tenere in caso di emergenza, e 

analizzare le planimetrie indicanti le vie di fuga e il punto di raccolta.  

3. ricordare che il segnale acustico di evacuazione, avviene manualmente con un suono 

continuo della campanella, di una durata tale (20-30 secondi) da non poter essere in alcun 

modo confuso con il segnale di inizio e fine lezione. Per la sede ITE – ITT di via Bonioli n.9 il 

segnale acustico di evacuazione, avviene tramite il suono della sirena seguito 
dall’annuncio di evacuazione dell’edificio dell’impianto audio automatico diffuso in tutte le aule. 

 Si fa affidamento sul senso di responsabilità e di collaborazione di tutto il personale 

scolastico, che ringrazio fin da ora, per garantire la buona riuscita delle esercitazioni. I 

collaboratori scolastici e il personale non docente a disposizione, si adopereranno per dirigere 

l’esodo. 

                 

 

                  Il RSPP                                                      IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

        Prof. Giancleto Marangoni                                                   Avv. Barbara Scarso 
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COMPORTAMENTO DA TENERE IN CASO DI EVACUAZIONE 

 
 

1. Al suono dell’allarme interrompere ogni attività.  

2. L’allarme viene dato utilizzando il suono continuo della campanella di 

durata tale da distinguersi nettamente dal suono di inizio/fine lezione.    
Per la sede ITE – ITT di via Bonioli n.9  tramite suono della sirena 

seguito dall’annuncio di evacuazione dell’edificio dell’impianto audio 
automatico diffuso in tutte le aule. 

3. Agire rapidamente mantenendo la calma 

4. Ogni insegnante dovrà prendere il registro, guiderà la classe seguendo 

i percorsi di fuga indicati nella planimetria del locale o del piano 
e, giunto nel punto di raccolta, dovrà attivarsi per segnalare eventuali 

feriti e/o dispersi 

5. Per uscire, forma immediatamente la fila con i tuoi compagni 

6. Lasciare libri o altro all’interno del locale, sollevare le sedie e porle sotto 

il banco in modo da non ostacolare il passaggio dei compagni  

7. In silenzio e con decisione seguire i percorsi di fuga indicati nella 

planimetria esposta in aula 

8. Assistere i compagni con eventuali difficoltà motorie 

9. Se non sei in classe al momento del segnale di allarme, non ti affannare 

a raggiungere la tua aula; da dove ti trovi, segui i cartelli verdi e 
raggiungi il punto di raccolta. Fai sapere al tuo insegnante che ti sei 

ricongiunto con la tua classe 

10. Seguire le indicazioni del personale scolastico addetto 

11. Non muoversi mai in senso contrario alle indicazioni di uscita 

12. Raggiungere il punto esterno di raccolta previsto per la classe 

13. Non abbandonare l’area di raccolta se non autorizzati. 

14. Raggiunto il PUNTO DI RACCOLTA, ogni insegnante dovrà compilare il 

MODULO DI EVACUAZIONE allegato alle ultime pagine del registro di 
classe; 

15. Solamente al segnale di fine emergenza comunicato a voce dal personale 

addetto, gli allievi potranno rientrare nelle rispettive aule; 

16. I docenti, avranno cura di scrivere nel registro di classe l’avvenuta prova 

di evacuazione, riportandone l’ora. 

 

 

 

 


